
南投縣政府各單位現職人員職務代理順序表 

單位名稱：                      科別： 

科長核章 ：                     單位主管核章： 

職稱 姓名 

第一代理人 第二代理人 第三代理人 

職稱 姓名 職稱 姓名 職稱 姓名 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

製表日期：   年   月    日 

說明： 

一、依「各機關職務代理應行注意事項」第3、4點規定，各機關應依各職務

之職責及工作性質，預為排定現職人員代理順序；現職人員代理職務時，

應確實負責辦理所代理職務之工作。 

二、請各單位確實依本表排定順序落實職務代理制度，本表並將做為後續每

月查勤參考資料，如有異動，應隨時修正核章後送人事處備查。 



南投縣政府各單位現職人員職務代理順序表 

單位名稱：                      科別： 

科長核章 ：                     單位主管核章： 

固定留守制 

第一代理人 第二代理人 第三代理人 

職稱 姓名 職稱 姓名 職稱 姓名 

星期一       

星期二       

星期三       

星期四       

星期五       

製表日期：   年   月    日 

說明： 

一、依「各機關職務代理應行注意事項」第3、4點規定，各機關應依各職務

之職責及工作性質，預為排定現職人員代理順序；現職人員代理職務時，

應確實負責辦理所代理職務之工作。 

二、請各單位確實依本表排定順序落實職務代理制度，本表並將做為後續每

月查勤參考資料，如有異動，應隨時修正核章後送人事處備查。 

 


