南投縣不動產經紀業業務檢查紀錄表（甲表）
     編號：（  ）年度     號

	 檢  查  時   間
	受　　檢　　對　　象
	　地                       址

	    年    月    日

　  午    時    分
	
	

	營業情形：

1.□營業中

2.□未營業
	經營項目：

1.□仲介

2.□代銷
	備查情形：1.□未辦妥公司或商業登記    2.□未繳交營業保證金

          3.□未加入同業公會          4.□未完成設立備查

          5.□已完成設立備查

	檢　　　　　查　　　　　項　　　　　目
	檢 查 結 果
	備        註

	1.經紀業許可文件、同業公會會員證書、經紀人證書（影本）是否懸掛於營業處所明顯之處，且無欠繳營業保證金。
【依據】不動產經紀業管理條例第7條第3項、第8條第4項、第18條及施行細則第21條
	□是 □否
	

	2.仲介經紀業之報酬標準及收取方式文件是否揭示於營業處所明顯之處。
【依據】不動產經紀業管理條例第20條及施行細則第21條
	□是 □否
	

	3.廣告、市招、名片，是否於明顯處標明加盟店或加盟經營字樣。
【依據】不動產經紀業管理條例施行細則第22條
	□是 □否
 □非加盟
	

	4.經紀業是否於經紀人到職或異動之日起15日內，造具名冊報請所在地主管機關備查。
【依據】不動產經紀業管理條例第12條
	□是 □否
	

	5.經紀業僱用經紀人   名，經紀營業員   名，已僱用足額經紀人，且無僱用未具備經紀人員資格者，執行仲介或代銷業務。

【依據】不動產經紀業管理條例第11條及第17條
	□是　□否
	□ 經紀營業員未全部辦理備查

	6.經紀人員無為自己或未經所屬經紀業同意為他經紀業執行仲介業務。
【依據】不動產經紀業管理條例第16條
	□是 □否
	

	7.經紀業或經紀人員無收取差價或其他報酬之情事，經營仲介業務者，並依實際成交價金或租金按中央主管機關規定之報酬標準計收。
【依據】不動產經紀業管理條例第19條第1項
	□是 □否
	

	8.經紀業是否與委託人簽訂委託契約書後，始刊登廣告及銷售

【依據】不動產經紀業管理條例第21條第1項
	□是 □否
	

	9.經紀業之廣告及銷售內容，是否與事實相符。
【依據】不動產經紀業管理條例第21條第2項
	□是 □否
	

	10.經紀業之廣告及銷售內容，是否註明經紀業名稱
【依據】不動產經紀業管理條例第21條第2項
	□是 □否
	

	11.不動產經紀業管理條例第22條第1項各款文件是否由經紀業指派經紀人簽章
【依據】不動產經紀業管理條例第22條第1項
	□是 □否
	

	12.經紀業是否依規定於加入公會後6個月內開始營業
【依據】不動產經紀業管理條例第7條第1項
	□是 □否
	

	13.經紀人員在執行業務過程中，是否以經委託人及經紀人簽章之不動產說明書向與委託人交易之相對人解說，
【依據】不動產經紀業管理條例第23條
	□是□否
	

	14.受檢對象是否無於檢查程序中規避、妨礙或拒絕

【依據】不動產經紀業管理條例第27條
	□是 □否
	

	15.經紀業有營業徵象，無自行停業達連續6個月以上。

【依據】不動產經紀業管理條例第30條
	□是 □否
	

	16.是否訂定不動產經紀業個人資料檔案安全維護計畫，並已報送直轄市、縣(市)主管關備查。
【依據】不動產經紀業個人資料檔案安全維護管理辦法第5條
	□是 □否
	

	17.是否將服務項目於營業處所明顯處揭示，讓消費者充分瞭解服務報酬之資訊。

【依據】仲介全聯會研訂「服務品質改善措施計畫」
	□是 □否
	

	18.是否揭示或張貼仲介服務標準作業程序（SOP）之資訊。

【依據】仲介全聯會研訂「服務品質改善措施計畫」
	□是 □否
	

	19.是否提供服務報酬並非向買賣雙方固定收足6%、消費者對於服務報酬有議價主導權等相關摺頁讓消費者索取。
【依據】仲介全聯會研訂「服務品質改善措施計畫」
	□是 □否
	

	20.是否於明顯處揭示(或張貼)服務報酬並非固定收足6%，消費者對於服務報酬有議價主導權之標語，讓消費者明瞭。
【依據】仲介全聯會研訂「服務品質改善措施計畫」
	□是 □否
	

	21.是否提供購屋注意事項、消費糾紛案例或相關消費者保護之文宣資料(買賣房屋須知手冊)，供免費索取。

【依據】仲介全聯會研訂「服務品質改善措施計畫」
	□是 □否
	

	22.經紀營業員之到(離)職是否依規定向主管機關申請備查。

【依據】仲介全聯會研訂「服務品質改善措施計畫」
	□是 □否
	

	其他檢查事項：



	業者陳述意見：


	業者具結：前列檢查事項、檢查結果及紀錄與事實相符，檢查人員執行檢查時，並無不法行為，特此具結。

 eq \o\ad(具結人,　　　　)（即受檢對象代表）：

      □負責人　　　　    　（簽章） □現場工作人員（與負責人關係：   　  ）    　　   （簽章）

 eq \o\ad(身分證字號：,　　　　　　　)
經 紀 業地址：南投縣        市（鄉鎮）　     　路（街）　   　段　    　巷　　 　號　 　樓之

南投縣政府地政處
業務查核人員：      　　　　　      （簽章）    會同人員：                     （簽章）


	附註：

一、「檢查項目」之「檢查結果」如有不符合規定者，檢查人員應於「備註」敘明不符之情形或態樣。

二、本表一式二份，一份當場交付受檢查對象之負責人或現場工作人員(如拒絕簽章時，則由檢查人員攜回以雙掛號郵寄），並告知業者本紀錄表內容若經主管機關認定違法（規定）將受罰，須依法（規定）遵守主管機關之行政處分或繳納罰鍰。
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