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南投縣政府員工停車場管理要點 

                               中華民國110年 11月 24日府行事字第 1100268259 號函頒 

                並自 110 年 12 月 10 日生效                                            

一、南投縣政府（以下簡稱本府）為有效管理員工停車場，並提供員

工友善停車環境，特訂定本要點。  

二、停車場之管理單位、管理範圍、停放對象、開放時間及管制哨輪

班時間如下：  

(一)管理單位：新聞及行政處事務管理科。 

(二)管理範圍：本府地下室停車場及縣民廣場停車場。 

(三)停放對象： 

1.本府各處、風景區管理所、環境保護局與原住民族行政局

員工。 

2.議員、記者、貴賓與廠商臨停卸貨(修繕)車輛。 

(四)開放時間：每週一至週五上午七時至二十一時。 

         (五)本府地下室停車場管制哨輪班時間： 

1.第一班：七時至十二時。 

2.第二班：十二時至十七時。 

3.第三班：十七時至二十一時。 

三、停車位如下： 

(一)本府停車場地下一層(B1)停車位供下列車輛停放： 

       1.本府副主管(含參議、秘書)以上、環境保護局及原住民族行

政局正副首長私人汽車。 

       2.員工私人機車。 

3.員工腳踏車。 

       4.本府各處、環境保護局及原住民族行政局公務車。 
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     5.本府各處、環境保護局及原住民族行政局公務機車 

6.議員、記者、貴賓及廠商臨停卸貨(修繕)車輛。 

7.本府統一調派及專責駕駛人員私人汽車。 

8.其他經管理單位同意車輛。 

         (二)本府停車場地下二層(B2)停車位供下列車輛停放： 

             1.員工私人汽車。 

             2.員工私人機車 

             3.本府各處、環境保護局及原住民族行政局公務車。 

             4.本府各處、環境保護局及原住民族行政局公務機車 

5.廠商臨停卸貨(修繕)車輛。 

6.其他經管理單位同意車輛。 

         (三)本府縣民廣場停車位供下列車輛停放： 

             1.議員、記者、貴賓及廠商臨停卸貨(修繕)車輛。 

2.本府各處、環境保護局及原住民族行政局外聘講師、委員與 

其它(上級)機關視導本府業務車輛。 

             3.其他經管理單位同意車輛。 

四、本府員工停車場汽車進出採車牌辨識系統方式辦理。地下二層(B2)

員工停車位以先到先停為原則。 

五、汽車停放申請對象、資格與應備文件，依下列規定： 

  (一)申請對象：本府各處、風景區管理所、環境保護局及原住民族

行政局員工。 

  (二)申請資格、應備文件： 

1.使用名冊(表一)。 

2.員工識別證影本。 
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      3.切結書(表二)。 

   4.車輛車主限申請人本人、直系血親、配偶或經報請管理單位

同意認可之車輛(主)。 

5.申請人倘以偽造、變造、欺瞞等虛偽不實之不正當手段提供 

資料，致管理單位作出不正確之判斷，需負刑事、民事與行 

政責任，並永久註銷申請資格。 

             6.每一申請人原則可申報一台車牌號碼，倘因其他事由，需另 

開其它車輛進入，應於前三日說明原因、開放進入起迄日期 

，填列申請表(表三)向管理單位申請。若屬臨時突發狀況不 

及於前三日說明者，應電洽管理單位。 

             7.欲停放至身心障礙停車格及婦幼停車格之同仁，應併附身心

障礙者專用停車位識別證及婦幼識別證，由管理單位依同仁

實際身心程度狀況，分配身心障礙停車格及婦幼停車格。 

         (三)申請人若需更換原申報車牌號碼，應依前款規定檢附文件敘明 

原因，向管理單位辦理。 

         (四)申請人若供本府員工(含環境保護局及原住民族行政局)以外

之人停車者，應負刑事、民事與行政責任，並永久註銷申請資

格。 

       六、本府地下室停車場汽車收費標準及退費標準：  

     (一)本府副主管(含參議、秘書)以上、環境保護局及原住民族行

政局正副首長採固定車位月繳，每月收取新臺幣六百元，由

薪資帳戶扣繳。 

           (二)本府統一調派及專責駕駛人員之私人車輛得申請採固定車

位月繳者，每月收取新臺幣四百元，由薪資帳戶扣繳。 

           (三)前二款以外之員工，採計次收費，每次收取新臺幣二十元。 

(四)採計次收費者，入場後三十分鐘內離場，免收停車費。 

(五)車輛入場後，於離場前，應至繳費機處繳完停車費後，始可 
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離場;或於停車場出口處持悠遊卡或一卡通，感應票證卡讀

卡機自動扣款後，方可離場。 

           (六)月繳者，停車費計費基準：汽車停車整月者(指當月始日至

末日)，按月計算；未滿整月者，以當月份十五日為基準日，

十五日(含)以前停放者視為整月，十六日以後停放者視為半

個月方式計算。 

(七)月繳停車費，如因故(違規)停止使用者，其當月所繳停車費

概不發還。另為配合薪資作業單位，請於每月十五日前通知

管理單位停止收取次月停車費。併同註銷所申請停車。  

七、未申請使用之固定車位，由管理單位統籌調度予貴賓、記者臨時

性停放。 

八、本府公務車停車格位應依南投縣政府各機關學校公務小客車及客

貨兩用車配置原則辦理。凡使用年限已達十八年之公務車（貨車

除外），若未符合前開規定，經通知報廢仍未報廢，由管理單位

收回停車格統籌分配。 

九、停車場使用應遵守下列事項： 

(一)本府縣政中心地下室停車場車輛限高二點二公尺，逾限高者

(含)禁止進入。 

(二)管理人員應隨時注意車輛進出是否載運公物，下班前應確實

巡視停車場內部，發現可疑人、事、物，應先予適切處理，

必要時應通知管理單位及政風單位相關人員。 

(三)車輛進入停車場應開大燈並減速慢行，依指示路線行車，不

得逆向行駛及超車，並應保持行車距離，以維安全。 

(四)車輛一律停放於劃設之單一車格內，避免影響其他車輛停

放權益。 

(五)進、出停車場時嚴禁跟車，請待前車通過，管制柵桿完全

放下後再行進。 
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(六)停車場內嚴禁隨地丟置廢棄物或從事其他違法行為。 

(七)停車場內嚴禁煙火，並禁止載運易燃或危險物品進入。 

(八)本府停車場地下二層(B2)，除公務(機)車或其他特殊情形公

務出(公)差外(如：八大稽查、菸酒稽查、新聞採訪、寺廟

祭拜…等)，未經事前檢附相關佐證資料向管理單位報准

者，員工私人汽車禁止停放超過夜間十二時。 

  (九)機車一律停放於本府停車場地下一、二層(B1、B2)機車停車 

格或機車暫停區，並不得有下列情事： 

1.影響行車安全。 

2.影響他人上下車與通行。 

3.停放於防火鐵捲門下方。 

4.車道及柱子轉彎處。 

5.佔用汽車停車格。 

(十)屬紅牌或黃牌大型重型機車不得停放於汽車停車格，僅可停 

放於機車停車格或機車暫停區。 

(十一)違反第九款與第十款規定者，除由管理單位貼單告知及拍

照存證外，達三次(不含)以上者(採累計制，不分年度)，

先予上鎖管控。車主應於上班時間(上午八時至十二時; 

下午一時三十分至五時三十分)至管理單位簽切結書，並

解鎖。 

           (十二)縣民廣場停車場每日提供六格車位，供本府內各處、環境

保護局及原住民族行政局開會外聘講師、委員及其它(上

級)機關視導本府業務車輛停放。申請人應於停放日前一

上班日下午四時前至管理單位申請，由管理單位統籌分

配。 

(十三)管理單位視不同情況需要，有權收回縣民廣場停車場六格

車位統籌運用，任何人不得異議及佔用。  
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  (十四)使用停車場者應維護停車場之安全及整潔，進出時務必注 

意安全，如因疏忽而致造成意外事件，應負相關責任。 

             (十五)停車場僅提供停車場地，個人財物、車輛遺失或毀損，或 

發生不可抗力之天災時，本府概不負賠償責任。 

        (十六)凡毀損停車場設備者，應賠償一切修護費用及其他相關 

損失。 

        (十七)車輛於停車場內如有停車糾紛或發生意外事故，由當事 

人雙方自行循民（刑）事途徑處理，與本府無涉。 

(十八)為維護停車環境空氣品質，不得在停車場內吸菸、暖車、 

保養、試車或其他長時間發動車輛之行為。 

(十九)車輛故障如有妨害進出或佔用車道，應立即排除，以維 

持停車場內車道通暢。 

(二十)停放之車輛內禁止放置易燃物、爆裂物或其他違禁物， 

如因故意或過失，致造成各項損害者，應負賠償責任。 

十、違反下列各款之一者，將記點一次，並停權一個月，連續記點

二次，停權三個月，連續記點三次，停權六個月，連續記點四

次，停權九個月，連續記點五次，永久停權： 

(一)員工私人汽車隔夜停放，申請人應於被通知次日起七日內檢 

附相關佐證資料答覆，逾期未答覆，或不符合第九點第一 

項第八款規定者。但正副主管(首長)以上(含參議秘書)、 

本府統一調派及專責駕駛人員之私人汽車，不在此限。 

        (二)進入本府停車場應依停車位規劃，將車輛停妥各專屬、專用

停車位(如：正副主管(首長)停車位、參議、秘書停車位、

員工停車位、身心障礙車位、婦幼車位、公務車停車位、

機車停車位及腳踏車車位…等)。非停車位，未經管理單位

同意，不得任意占用或暫停。 

        (三)本府統一調派及專責駕駛人員之私人車輛願採月繳者，應與
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公務車共用固定停放於公務車停車位，不得有任何違規情

事，未經管理單位同意，私人車輛不得停放於地下二層(B2)

員工停車位。 

 (四)非屬第三點第一項第三款第一目至第三目之車輛停放於縣 

民廣場停車場，申請人應於被通知次日起七日內檢附相關

佐證資料答覆，逾期未答覆，或無正當理由者。 

         (五)地下二層(B2)員工汽車停車位，如有於未開放時間進入，

申請人應於被通知次日起七日內檢附相關佐證資料答

覆，逾期未答覆，或無正當理由者。 

十一、未依本要點規定停放之車輛，經廣播（或公告）後仍未駛離者，

管理單位得逕行移置適當處所。 

十二、本要點未規定事項，得依其他相關法令規定辦理。 


